SI‘(‘ZONA Appel a candidatures
o Agent administratif B1 (m/f/d)

Le Syndicat intercommunal pour la conservation de la nature
SICONA Sud-Ouest
désire recruter

1 agent administratif (m/f/d) pour une tache principalement intellectuelle de 40
heures/semaine, groupe d’indemnité B1 (suivant réglement grand-ducal concernant les
indemnités des employés communaux)

Missions :

Support administratif ; gestion et encodage de données ; gestion des heures de travail ; établir des devis, factures et
projets ; toutes taches assignées par le chef de service.

Profil et compétences requises:

Parfaite maitrise des trois langues officielles du pays (luxembourgeois, francais et allemand); titulaire d’'un diplome
de fin d’études secondaires ou équivalent dans le domaine administratif pour le groupe d’indemnité B1; bonnes
connaissances de MS Office; aisance dans la manipulation de banques de données (Access et autres outils
informatiques) ; capacité de travailler de facon autonome et en équipe; discret, rigoureux, organisé, dynamique,
polyvalent.

Les candidats (m/f/d) sont invités a adresser leur demande au plus tard le 20 mars 2026 au bureau du SICONA Sud-
Ouest: 12, rue de Capellen, L-8393 OLM

Documents a joindre :

Notice biographique (CV) ; lettre de motivation ; copie de 'acte de naissance ; extrait récent du casier judiciaire Bulletin
N°3 (<2 mois) ; copie de la piece d'identité ; copie de la carte de sécurité sociale ; copie du/des dipléme(s).

Les demandes incomplétes ne seront pas prises en considération.

En déposant sa candidature, l'intéressé.e donne son accord au SICONA Sud-Ouest d’utiliser ses données personnelles
dans le cadre du proceés de recrutement conformément aux dispositions du réglement européen sur la protection des
données personnelles (UE 2016/679).

Pour des informations supplémentaires, les personnes intéressées pourront s'adresser
au responsable du service planification au 26 30 36-36.
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